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QUYET DINH

Ban hanh Quy ché cung cap thong tin cho céng din
ctia S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Binh Dwong

GIAM POC SO KHOA HQC VA CONG NGHE

Cin ctr Luat Tiép ¢én thong tin ngay 06 thang 4 nim 2016;

Cén cir Nghi dinh s 13/2018/ND-CP ngay 23 thang 01 nam 2018 ctia Chinh

pht quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luét Tiép can théng tin;

Cin cir Quyét dinh s6 51/2015/QD-UBND ngéy 10 thang 11 ndm 2015 cua
Uy ban nhén dan tinh v& viéc ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han

va co ciu td chire cta S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Binh Duong;

Xét dé nghi ctia Chanh Vin phong S6 Khoa hoc va Cong nghé,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cung cip thong tin cho
cong dan ciia S& Khoa hoc va Céng nghé tinh Binh Duong.

Didu 2. Chanh Vin phong So, thu truéng cac phong, don vi ¢é lién quan chiu

trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay, ké tit ngay ky./. .

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu Diéu 2; o

- S& Tu phép (48 biét);
- BGb 5¢;

- Luu: VT, VP(16),

Nguyén Qubc Cuing



QUY CHE
Cung cip théng tin cho cong dén ciia S& Khoa hoc va Cong nghé
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 5649 /OP-SKHCN ngay C¥thdng 9 ndm 2018
ciia Gidam doc §6 Khoa hoc va Céng nghé)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc cong khai thong tin va cung cAp théng tin
theo yéu cau cta cdng dan thudce pham vi trach nhiém cung cip théng tin ctia S&
Khoa hoc va Cong nghé theo quy dinh ctia Luat Tiép cén thong tin.

2. Théng tin thudc trach nhiém cung cép ciia S& Khoa hoc va Cong nghé
bao gom thong tin do S& Khoa hoc va Cong nghé, don vi thuge S& Khoa hoc va
Cong nghg tao ra.

Piéu 2. Nguyén tic thue hién cung cAp thong tin

1. Viéc cung cép thong tin phai kip thai, df‘?ly du, chinh xac, minh bach,
thuén loi cho cdng dan; dﬁng trinh ty, thi tuc theo quy dinh cla phap luat;
khéng vi pham quy dinh vé bdo mat.

2. Bao dam su phéi hop chit ché, hiéu qua cua céc co quan, don vi trong
qua trinh cung cap théng tin.

~ 3.Bao dam kinh phi va cac diéu kién vat chat lién quan cho cong tac cung
cap théng tin phu hop v6i quy dinh clia phéap luat va ddc diém, diéu kién, yéu cau
thue té ciia S& Khoa hoc va Cong nghé.
Chuong 11
PHAN CONG TRACH NHIEM

Piéu 3. Phin cong Lanh dao S& phu trach cong tac cung cAp thong tin

1. Giam dbc S& chiu trach nhiém vé cong tac cung cap théng tin cta So.
Giam doc S¢ phén cong mot Ph6 Giam doc Sé¢ gitp Giam déc S& phu trach
cbng tac cung cap thong tin.

2. Phé Giam dbc Sé phuy trach cong tac cung chp théng tin chi dao thuc
hién cung cap thf)ng tin; d& xuit, bao cdo Giam doc So cac dieu kign bao dam
thuc hién cung cap thong tin.

Phoé Giam dé'c S& phu :créch céng tac cung gép thong tin xem Xxét, quyét
dinh hodc xin y kién Gidm doc S¢ khi thay cén thiet vé cac truong hop quy dinh




tai khoan 2 Diéu 6, khoan 3 Diéu 7, khoan 2 Diéu 17, diém e khoan 1 Didu 18,
khoan 5 Diéu 19, khoan 4 Piéu 23 Luét Tiép can thong tin.

Piéu 4. Pau mbi cung cip thong tin cho eong dén cia S¢ Khoa hoc va
Cong nghé

Vén phong S¢ la ddu méi tlep nhan yéu cau cung cép thong tin va tra két
qua cung cap thong tin theo yéu cau.

Diéu 5. Trach nhiém ciia Vin phong Sé

1. B6 tri cong chie lam dau mdi cung cap thong tin dé thuc hién cung cép
thong tin; bé tri lich tlep nhin va tra két qua yéu cdu cung cép thong tin tai Bo
phén tiép nhan va tra két qua cua So.

2. T chite, chi dao vige tiép nhan va xir ly yéu cau cung cip thong tin; bao
dam tudn thi nguyén tic, hinh thirc, trinh tu, thu tuc va thai han cung céap théng
tin theo quy dinh.

3. Th chue, chi dao viée gidi thich, hwong dan, thong bao cho cong dén
thure hién quyen tiép cén thong tin; tiép nhén, giai quyet hodc phdi hop véi cac
don vi giai quyét cdc phan anh, kién nghi, khidu nai, t6 cdo lién quan dén viéc
cung ¢ap thong tin ciia S& theo quy dinh cta phdp luat.

4. Phéi hop véi cac phong, don vi tham muru Ban Giam dée So quyét dinh
tir chdi, gia han viée cung c4p thong tin theo yéu cau.

5. Chu tri, phoi hop Trung tdm thong tin va Thong ké khoa hoc cong nghé
quan Iy Chuyén muc vé tiép cén thong tin clia S& .

6. Phéi hop véi cac don vi thudc S& thue hién céac trinh tu, tha tuc nhim
cong khai théng tin bang hinh thic niém yét, cong khai trén phuong tién thong
tin dai chung theo quy dinh; thue hién cung cap thong tin thong qua viéc tiép
cong dén, hop bdo, thong cdo bdo chi, hoat dong clia Nguoi phat ngon cia S&
Khoa hoc va Cong nghé.

7. Chu tri, phéi hgp véi céc phong, don vi tham muu tao ra thong tin hodc
tao ra thong tin xwr ly théng tin dd cong khai, thong tin d4 cung cap theo yéu ciu
khong chinh xac.

8. T6 chirc viée theo dai, don déc, klem tra va bao cdo tinh hinh, ket qua
thyc hién cong khai théng tin va cung cp théng tin theo yéu ciu cia Uy ban
nhén dén tinh (thoéng qua S& Tu phap).

Piéu 6. Trach nhiém cia Trung tim Thong tin va Thong ké khoa hec
cong nghé
1. Xay dyng va dam bdo céc didu kién k¥ thuat d& van hanh Chuyén muc

vé tiép can théng tin trén Trang théng tin dién tir cia S6 Khoa hoc va Céng
nghé.




Chuyén muc vé tiép can thong tin bao gf?)m Danh muc théng tin phai dugc
cong khai, Danh muc théng tin cong dan dugc tiép cén c6 didu kién; thong tin
vé& don vi ddu mdi cung cAp thong tin, dia chi tiép nhan yéu cau cung cp théng
tin; thoi gian, lich tiép nhan yéu cdu cung cip thong tin tai try s& co quan; cac
hudng dan, tai liéu dé hd tro ngudi yéu cau cung cép thong tin; dia chi truy cap
4 tai thong tin (néu cd) va céc ndi dung khac (néu cd).

2. Hudng dan cac phong, don vi thude S& vé tng dung cdng nghé théng
tin; sé héa, chit ky s6 (néu co); k¥ thuft vé bién phap, quy trinh bao quén thong
tin va hé thdng quan ly thong tin trong hoat dong cung cap thong tin cia S¢
Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 7. Trach nhiém ciia Lanh dao cac phong, Tha trudng cac don vi
thude S¢ chii tri tham muwu hodc tao ra thong tin

1. Trudng hop tao ra thong tin
Phén coéng cong chire, vién chire phu trach cung cép théng tin clia don vi.

2. Chiu trach nhiém vé két qua ra soét, kiém tra tinh bi mat ctia thong tin,
phan loai thong tin, bao dam tinh chinh xac cua thong tin. Trong qua trinh ra
soat, kidm tra tinh bi mat cia thong tin va phén loai thong tin, doi vdi cac thong
tin phuc tap, thong tin lién quan dén nhiéu Iinh vuc, cac phong, don vi chu tri
tham muru tao ra théng tin hodc tao ra thong tin c6 thé 1ay y kién cac phong, don
vi thude Sé cé lién quan. Truong hop can thiet hodc theo quy dinh tai Quy ché
nay, thi truéng cac phong, don vi bdo cdo Pho Giam doc phu trach truc tiép dé
xin y kién vé viéc xé4c dinh tinh bi mat cua théng tin.

3. T4 chitc thyc hién viéc cdp nhat, dang tai thong tin phai duge cong khat
va thong tin dugc ticp cén c6 diéu kién trén Chuyén muyc vé tiép cén thong tin
trén Trang thong tin dién tir ciia S& khoa hoc va Cong nghé.

4. Chi dao viéc tim kiém théng tin thudc pham vi, linh vye do minh phu
trach va chuyén thong tin vé Vin phong S& dé cung cap thong tin theo yéu cau
hoiic d& dé xudt tir chéi, gia han viéc cung cap théng tin theo yéu cau.

5. Phéi hop véi Van phong Sé tré 107 cac phan anh, kién nghi, khiéu nai, tb
c4o vé viéc cung cép thong tin ctia S& theo quy dinh cla phap luat.

Diéu 8. Cong chirc lam dAu mdi cung cip thong tin ciia Vin phong S&

1. Ngudi lam diu mébi cung cép théng tin co trach nhiém:

a) Thuc hién viéc tiép nhan va tra két qué cung cap thong tin cho cong dan
theo yéu cu;

b) Giai thich, hréng dan, thong bao cho cong déan thue hién quyén tiép cén
théng tin theo quy dinh cia phap ludt; hudéng dan, hé tro ngudi yéu cau xac dinh
3 tén van ban, hd so, tai liéu cé chia thong tin cin tim kiém dé dién day du,
chinh xéc vao Phiéu yéu cau cung cap thong tin;



¢) Béo céo, kién nghi véi1 Chanh Vén phong S& vé cac vin dé phat sinh
trong qua trinh giai quyet yéu céu cung cap théng tin.

2. Ho tén, chirc vy coa nguoi lam diu méi cung cép théng tin; dia chi thu
tin, sb dién thoai, sb fax, dia chi thu dlen tir dé tiép nhén yéu cu cung cép théng
tin dugc cong khai tai Chuyén muc vé tiép con thong tin trén Trang théng tin
dién tir cda S& Khoa hoc va Cong nghé.

Chuong 111
CONG KHAI THONG TIN
Diéu 9. Xir Iy théng tin trwéc khi cong khai

1. DPbi véi cac théng tin phai duge cong khai theo Piéu 17 Luat Tiép cén
thong tin, sau khi ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin, don vi cha tri tham
muu tao ra thdng tin hodc tao ra thong tin c6 trach nhi¢m loai bé cac noi dung
thong tin cong dén khong dugc tiép can, théng tin cong dan dugce tiép can co
didu kién trudc khi cong khai.

2. Viée loai bo cac ndi dung thdng tin c¢dng dan khong dugc tiép cén, tiép
cén cé diéu kién duge thuc hién thi cdng hojc st dung cdc bién phap k¥ thuét
phit hop véi diic diém, tinh chit ctia van ban, hd so, tai lidu.

Pi¢u 10. Cong khai thong tin tai Chuyén muc vé tiép cin thong tin
trén Trang thong tin dién tir ctia S& Khoa hgc va Cong nghé

1. i véi cac thong tin phai duge cong khai theo quy dinh tai Diéu 19 Luat
Tiép can théng tin, don vi chi tri tham muu tao ra théng tin hoic tao ra thong
tin ¢o trach nhiém dang tai ban dién tr vao Danh myc théng tin phai dugc céng
khai tai Chuyén muc vé tiép cin théng tin trén Trang théng tin dién tir cta So
Khoa hoc va Céng nghé.

Trudng hop thong tin dang dugc cong khai tai cac co sé dir liéu khac nhau
hoidic déng tai tai cac chuyén muc khéc trén Trang théng tin dién tir thi tai Danh
muc thong tin phai dugc cong khai phai kém theo duong dan truy cap thong tin.

2. Déi véi céac théng tin cong dan dugc tiép can co didu kién theo Didu 7
Luét tiép can thong tin, don vi chi tri tham muu tao ra thong tin hodc tao ra
thong tin c6 trach nhiém cép nhat thong tin vao Danh myc thong tin céng dén
dugc tiép can 6 diéu kién tai Chuyén muc vé tiép can théng tin trén Trang
thong tin dién tir ctia So Khoa hoc va Cong nghé.

3. Quy trinh cdng khai théng tin tai Chuyén muc vé tiép cén théng tin trén
Trang thong tin dién tir ciia S& Khoa hoc va Cong nghé dugc thuc hién theo Phu
luc 01 kem theo Quy ché nay.

Piéu 11. Niém yét thong tin tai tru sé co quan

1. Phong, don vi chu tri tham muu tao ra thong tin




Cha tri, phdi hop vdi Vian phong Sé thuc hién trinh tu, thu tuc c6ng khai
théng tin bang hinh thirc niém yét tai try s¢ 5S¢ Khoa hoc va Céng nghé va tru
s& don vi tham muu tao ra thong tin.

2. Pon vi chu tri tao ra théng tin td chire thue hién trinh ty, thu tuc cong
khai thong tin bang hinh thirc niém yet tai tru sé¢ don vi truc thudc tao ra théng
tin va bao céo két qua vé Van phong So.

3. Néi dung, thoi han niém yét duoc thuc hién theo quy dinh ctia phéap luét
¢6 lién quan.

4. Pbi vé6i nhitng théng tin duge cong khai bang hinh thic niém yét ma
phap luét chua quy dinh cu thé vé dia diém, thoi han niém yét thi phai dugc
niém yét tai tru s& (S& Khoa hoc va Cong ngh¢ va don vi truc thudc) trong thoi
han it nhat la 30 ngay.

Pidu 12. Céng khai thong tin trén phuong tién thdng tin dai chung,
théng qua viéc tiep c¢ong déin, hop bao, hoat djng ciia ngudi phat ngon,...
ciia S& Khoa hoc va Con nghé

1. Thuc hién viéc cong khai thong tin theo quy dinh tai Quy ché phat ngén
va cung ¢p thong tin cho béo chi ciia S& Khoa hoc va Cong nghgé.

2. Thanh tra S& dugc phén cong tiép cong dan thuc hién cung cip thong tin
cho coéng dan theo Quy dinh hién hanh.

Pitu 13. Xir Iy théng tin cong khai khdng chinh xic

1. Trudmg hop phat hién thong tin do S& Khoa hoc va Cong nghé tao ra va
da dugc cong khai khong chinh x4c, théng tin do co quan khdc tao ra nhung do
S& Khoa hoc va Céng nghé cong khai khéng chinh xac, thi Vin phong S& chu
tri, phéi hop véi co quan, don vi tao ra thong tin kiém tra va kip thoi dinh chinh,
cong khai thong tin dd dugc dinh chinh.

2. Trudmg hop phat hién théng tin do S& Khoa hoc va Cong nghé tao ra
nhung duoc co quan khac cong khai khong chinh xéc thi Vin phong S¢ c6 trach
nhiém yéu cdu co quan di cong khai thong tin kip thoi dinh chinh, cong khai
thong tin dd dugc dinh chinh.

3. Trudng hop tiép nhan phan 4nh, kién nghi tir co quan, t chire, cong dan
vé thong tin cong khai khong chinh xéac, Van phong S¢ phoi hop véi don vl tao
ra théng tin kiém tra va kip thoi dinh chinh, cong khai théng tin d& duge dinh
chinh trong th&i han chdm nhat 12 15 ngay ke tir ngay nhén duoc kién nghi.

Chwong IV
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Didu 14. Tiép nhin Phiéu yéu ciu cung cip thong tin

1. Vin phong S (truc tiép 1a BO phan tiép nhan va tra két qua) co trach
nhiém tiép nhan Phiéu yéu cdu cung cap thong tin truc tiep tai Bo phan tiép
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nhan va tra két qua coa S&, qua mang dién tl, dich vu buu chinh, fax dén S&
Khoa hoc va Cong nghé. Truong hop thong tin trén Phleu yéu cau cung cép
thong tin khéng cu thé, o rang, cong chire tai B phan tiép nhan va tra két qua
huéng din nguoi yéu ciu cung cép thong tin bd sung theo quy dinh.

2. Sau khi tiép nhan Phiéu yéu ciu cung cap théng tin va v1et phiéu hen,
B phén tlep nhdn va tra két qua chuyen hé so dén Van phong S¢ tién hanh cap
nhit yéu ciu cung cap théng tin vao Sé theo di cung cép thong tin theo yéu
cu.

Ditu 15. Lap S6 theo ddi cung cip théng tin theo yéu ciu

1. Van phong S¢ mo S theo doi cung cép théng tin theo yéu cu. S theo
ddi cung cép thong tin theo yéu cu dugc lap va thuc hién theo nim.

2. Viée 1ap S6 theo dbi cung cip thong tin theo yéu ciu ban glay theo Phu
luc 02 kem rheo Quy ché nay va c6 thém noi dung vé tinh trang khiéu nai, khoi
kién (néu c6) néu S6 theo doi 1a phién ban dién t.

Piéu 16. Thong bio vé viéc gidi quyét yéu clu cung cip thong tin

1. Sau khi tiép nhan Phiéu y8u cdu cung cép théng tin hop 1, Vin phong
S¢& ¢6 trach nhiém yéu cau cac phong, don vi tham muu tgo ra théng tin hogc
tao ra théng tin xir Iy yéu cau cung cap thong tin.

Sau khi xtt ly yéu cdu cung cép thdng tin, cac phong, don vi tham muu tao
ra théng tin hodc tao ra thdng tin bdo cdo két qua vé Van phong S¢ trinh Ban
Gigm ddc (truc tiép la Pho Giam déc phu trach cong tdc cung cdp thong tin) ra
thong bao guri nguoi yéu cau vé viée giai quyét yéu cau cung cép thong tin hoac
tir chdi cung cép théng tin.

Thong bao vé viée giai quyét yéu ciu cung cip théng tin theo Mdu 03 ban
hanh kém theo Nghi dinh s0 13/2018/ND-CP ngay 23 thang 01 nim 2018 cla
Chinh pht quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luét Tiép can théng tin.
Thong béo dugce gii t¢i ngudi yéu cau cung cip thong tin tai Bo phan tiép nhin
va tra két qua ctia S& hodc qua mang dién tU, dich vu buu chinh, fax.

2. Péi véi théng tin don gian, ¢6 san ma c6 thé cung cdp ngay qua mang
dién tir hodc co thé bd tri dé nguoi yéu ciu doc, xem, nghe, ghi chep ngay tal
B phén tlep nhén va tra két qua hodc tai tru sé cua S¢ va cac don vi tryc thude
ma khoéng mat chi phi tiép can thong tin thi khéng cn ra théng bao vé viée giai
quyét yéu cdu cung cép théng tin quy dinh tai khoan 1 Didu nay.

Piéu 17. Tép hop, xit Iy thong tin dé cung cip theo yéu clu

1. Truong hop théng tin dugc yéu cdu cung cép theo céc théng tin quy
dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1 va khoan 2 Piéu 23 Luit Tiép cén thong tin,
théng tin di ting duge cung cép theo yéu cau hodc théng tin don gian, cé san
trong Luu trit co quan thi nguéi lam dau méi cung cép thong tin co trach nhiém




xem xét cac diéu kién theo quy dinh cta phap luét va cung chp cho nguoi yéu
cau.

2. Trudng hep thoéng tin khong co san theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay
hodic xét thay cAn thiét c6 y kién cia don vi tao ra thong tin, cham nhét 01 ngay
lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cdu hop 1é, Vin phong S& dé nghi phong,
don vi tham muu tao ra thong tin hodc don vi chu tri tao ra thong tin phéi hop
giai quyét yéu cAu cung cap thong tin.

Cham nhét 1a 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop 1€, Vian
phong S¢ tham muu Ban Giam doc ra théng bédo vé thoi han giai quyét yéu cau
cung céap théng tin theo Phu luc 03 kém theo Quy ché nay.

Cham nhét 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén dugc d& nghi yéu cau cung
cép thong tin do Van phong S¢ gui dén phong, don vi tham muru tao ra thong tin
hodic don vi chil tri tao ra thong tin cé trach nhi¢m xem xét, loai bod cac noi dung
théng tin cong dan khoéng dugc tiép can, thong tin cbng dan dugc tiép cén co
didu kién (néu c6 trong ho so, tai liéu) va glri Van phong So d& tham muru Ban
Giam dbc ra thong béao vé giai quyét yéu cAu cung cép thong tin (theo Méu 03
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 13/2018/ND-CP) hogc dé nghi tir ch6i cung
cép thong tin; hodc gia han cung cap théng tin.

Cham nhét 1a 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop 18, Vin
phong S& thuc hién cung cép thong tin cho ngudi yéu cau hodc guri théng béo tir
chdi cung cép thong tin; hodc van ban thong bao vé viéc gia han.

Pidu 18. Cung cip thong tin theo yéu cau

1. Truong hop cung cép théng tin theo yéu cAu truc tiép tai tru sé co quan,
Vian phong S& bb tri thiét bi doc, nghe, xem, ghi chép, sao chép, chup thong tin
tai Tru s& phi hgp vai hinh thite chira dung thong tin, hinh thirc cung cap théng
tin dugc yéu cAu va déi tuong tiép cin thong tin, tao diéu kién thuén loi dé
ngudoi khuyét tat duoc tiép can théng tin theo quy dinh tai Nghi dinh sb
13/2018/NP-CP ngay 23/01/2018 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phap
thi hanh Luét tiép cn théng tin.

2. Nguoi lam dau mdi cung cép théng tin cung cap théng tin cho ngudi yéu
cdu thong qua mang dién tir trong trudng hop viée cung cép théng tin dap Ung
du cac diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 30 Luat tiép can théng tin. Viéc
cung cép thoéng tin thong qua mang di¢n tir st dung tai khoan thu dién tir
sokhcn@binhduong.gov.vn.

3. Nguoi lam dau mdi cung cap thong tin theo yéu cAu cung cap théng tin
qua dich vu buu chinh, fax theo dé nghi ctia ngudi yéu cAu tai Phiéu yéu cdu
cung cép théng tin.

4. Quy trinh cung cAp thong tin theo yéu ciu duoc thuc hién theo Mdu Phu
Iuc 56 04 kém theo Quy ché nay.




Ditu 19. Gia han cung cip théng tin theo yéu ciu

1. Trén co s& dé xuft cua cac phong, don vi hodc theo yéu cau, Pho Gidm
déc S& phu trach cong tac cung cip théng tin quyet dinh viéc gia han cung cip
thong tin tr ong truong hop can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tédp hop,
sao chép, giai quyet yéu ciu cung cap thong tin.

2. Thoi han gia han cung cép théng tin theo quy dinh cta Luit tiép can
thong tin.

Dicu 20. Xir ly théng tin cung c:?;p theo yéu ciu khong chinh xac

1. Trudng hop phat hién thong tin duge cung cAp khéng chinh xac, chiam
nhét 1a 05 ngay lam vige ké tir ngay phét hién, Vén phong S& ¢ trach nhlem tur
minh hodic phbi hop véi cde phong, don vi thudc S& dinh chinh va cung cép lai
thong tin. Béo céo két qua xtr Iy dén Phé Giam déc Sé phu trach céng tac cung
cap thoéng tin.

2. Tr uong hop nhan dugc phan énh, k1en nghi ctia ngudi yéu ciu cung cp
thong tin vé viéc thong tin duogc cung cap la khéng chinh xé4c, Vin phong Sé&
chi tri, phdi hop véi phong, don vi ¢6 lién quan kiém tra tinh chinh xé4c cla
thong tin va tra 101 kién nghi ctia ngudi yéu cau. Néu phat hién thong tin cung
cip theo yéu cau khong chinh x4c, Vin phong S¢ cé trach nhiém kip théi dinh
chinh, cung cép théng tin dd duoc dinh chinh trong thoi han chim nhét la 15
ngay ké tir ngay nhan duoc kién nghi theo ding hinh thirc cung cdp nhu lan dau.
Bong thoi, bdo cdo két qua xir Iy dén Pho Giam dée Se phu trach cong tac cung
cap thong tin.

Diéu 21. Thu, quan Iy chi phi tiép cin théng tin

1. Mtec thu, cach thirc thu chi phi tiép can thong tin duoc thuc hién theo
huéng din ctia Bé Tai chinh.

2. Phong Ké hoach - tai chinh quan ly, huéng din st dung chi phi tiép cdn
thong tin theo quy dinh hién hanh.
Chuong V
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 22. T6 chire thue hién Quy ché
1. Lanh dao cac phong, don vi thugc S¢ Khoa hoc va Céng nghé c¢6 trach
nhiém phé bién, quan triét noi dung Quy ché nay t4i cén b, cong chure, vién
churc, ngudi lao dong thudc minh quan ly, chi dao viéc xu ly thong tin theo quy

dinh; kip théi phan anh nhitng khé khén, vuéng méc trong qué trinh t§ chirc
thuc hién vé Vin phong S6.

2. Vin phong S¢ c6 trach nhiém theo ddi, dén ddc, kiém tra cac phong,
don vi thude S& trong viée thue hién Quy ché nay, kip thol bao cdo Ban giam
dbc So nhitng vin dé vudng méc phat sinh; truong hop cén thiét, d& xuét Ban
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giam doc Sé sta 51, bd sung Quy ché cho phu hop. Co trach nhiém bé tri cong
chirc 1am céng tac kiém nhiém cho hoat dong cung clp thong tin; bbi dudng,
nang cao nang luc cho cdng chirc dé thuc hién tot nhiém vy cung cép thong tin
ctia S& Khoa hoc va Coéng nghé.

3. Phong Ké hoach - Tai chinh ¢6 trach nhiém bao dam kinh phi, co s¢ vat
chét, trang bi phuong tién k¥ thuat cin thiét cho viéc cung cip thong tin va
hudng din viéc thu, quan ly, str dung chi phi tiép can thong tin theo quy dinh
cua phap luét.

4. Trung tdm Thong tin va Théng ké khoa hoc cong nghé dam bao cac diéu
kién k§ thuat dé van hanh Chuyén muc vé tiep cdn thong tin trén Trang théng
tin dién tir cia S& va thuc hién tot cac nhiém vu duge phan coéng tai Piéu 6 cha
Quy ché nay.

Pidu 23. Khen thuwdng va xi Iy ky luét

1. Can bd, cong chirc, vién chure, ngudi lao dong cac don vi thudc So Khoa
hoc va Coéng nghé c6 thanh tich trong hoat dgng cung cap thong tin duge Giam
dée S& xem xét khen thudng hodc dé nghi cac co quan nha nuée c6 tham quyén
khen thuong theo quy dinh cia Luat Thi dua, khen thudng. i

2. Can bd, c¢bng chirc, vién chirc, nguoi lao déng cac don vi thudc S& Khoa
hoc va Cong nghé vi pham cic quy dinh tai Quy che nay, tuy theo tinh chat,
mirc 46 vi pham thi bi xir ly theo quy dinh ctia phap luét./.

GIAM DOC

Nguyén Qudc Cudng

AR



Phu luc 01

uy trinh cong khai thong tin trén Cong thong tin dién tir
ctia Sé Khoa hoc va Cong nghé

kem theo Quyét dinh s64%%/QD-SKHCN ngaytthang 9 nam 2018

ciia Gidm doe S Khoa hoc va Cong nghé)

Néi dung Théi gian Ngudi thwe hién Ghi chu
. 01 ngay lam Phong, don vi chu
- Ra soat, kiém tra tinh bi mat vide Ké tir tri tham muru tao ra
Buge 1 | cla thong tin, phén loai théng | ng 5 y tao ra thong tin hodc true
tin théné tin tiép tao ra théng
tin
- Pinh dang théng tin (d&
duge ky, dong diu) dudi cac
dang vén ban dién tr 01 nedv [am | Phone. don vi chti
, - Déi v6i thong tin phai duge Viéf kye | i tham muu tgo ra
Buoc2 |cong khai, logi bd cdc ndi | poavgora | HONS UN hodc trye
dung théng tin cong dan thc“)né i tiep tao ra thong
khong dugc ti€p cén, thong tin tin
céng dén dugc tiép can co
didu kién (néu c6)
- Péng tai thong tin:
+D&i1 voi thong tin phai dugce
cébng khai (Piéu 19 Luat
TCTT) thi dédng tai vao Danh
muc thong tin phai dugce cdng
khai tai Chuyén muc vé tiép
cén thong tin trén Cong thong | Phong, don vi chi
tin dién t& cia S& Khoa hoc | 01 ngay lam .
s . ST, tri tham muu tao ra
Budgce 3 va C,0ng nghe. viee ke tur thong tin hodc truc
+ Po6i véi cac théng tip cong nﬁgﬂ?gf tiép tao ra thong

dan dugce tiép cin co dieu kién
(Diéu 7 Luat TCTT) thi cap
nhét thong tin vao Danh muyc
théng tin cong dén dugc tiép
can ¢6 diéu kién tai Chuyén
muc vé tiép cin thong tin trén
Cbng thong tin dién tir cia S&
Khoa hoc va Céng nghé.

tin




UBND TINH BINH DUONG

Phu luc 02

MAU SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

SO KHOA HOC VA CONG NGHE

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1dp — Tu do — Hanh phic

SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

(tir ngay ... thang.... nam.. .... dén ngay ... thang.... nam......)
‘ : Thoéng

Ngay ; Ngay Thong

- A o . Tén, s0, ky Hi ’ . & 4o tir .
STT | thang, Tén Dia chi L 4ia Thu dién | , ., 1, 50, k»y lf}h thing, Chi phi Ter}_ b R T gia
- ‘e . So dién . A hiéu vin ban, thirc N i ngudi choi, ly .
Au nim ngudl nguoi . tr (néu 3 R £ nam tiép cln | .« « .7 | han, ly

Ys N S iy thoai . ho so, tai lidu | cung cap 2 057 | tiep nhdn | do ti .
ciuy | nhdnyéu | yéucau | yéucau co) Aok .- .= | cung cdp | thong tin N Z. do gia

3 duogc yéu cau | théng tin N yéu céu choi
cdu thdng tin 5 han

yéu cu




) Phy lue 03
kgm theo Quyét dinh 564%8/0OD-SKHCN ngay Wy thang 9 ndam 2018
cua Giam doc Sé Khoa hoc va Cong nghé)

A BINH DUONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
OC VA CONG NGHE Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Si...... . , AGAY ... ... thang ... ... nim... ...
THONG BAO

THOI HAN GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

Kinh gz o e et

S.6 Khoa hoc va Coéng nghé tinh Binh Duong nhén duge Phidu yéu céu
CUIA OME/BAL s

S6 CMND/Thé cin cude cong dan/HO chiu ...
Cipngay..../... T AL e
INOT CU TEUL oot
S6 dién thoai: .o Fax o Bmails
Yéu cAu cung cdp vin ban/hd SOAAT TBU: oo
Ngay/thang/ndm nhén Phidu YU CAUL o

S6 Khoa hoc va Cong nghé théng bao vé thai han giai quyét yéu céu
cung cap thong tin do Ong/Ba NI SAUL o

S& Khoa hoc va Cong nghé s& giri Phiéu giai quyet yéu ciu cung cép
théng tin dé thong bao vé dia diém, hinh thirc cung cap thong tin; chi ph1
thye té dé in, sao, chup, gii thong tin qua dich vu buu chinh, fax (néu c6) va
phuong thire, thot han thanh toan t&i Ong/Ba sau khi tp hgp va xir ly thdng
tin dugc yéu cdu cung cép.

Noi nhin: GIAM POC
- Nhu trén;
- BGb 5¢;

- Phong ............ ;
- Luu: VT, VP.



Phu luc 04

aih cung cip thong tin theo yéu ciu caa Sé Khoa hgc va Cong nghé

Shh kem theo Quyét dinh sode/QB-SKHCN ngaytythdng 9 nam 2018
ctia Giam doc S¢ Khoa hoc va Céng nghé)

Cac Noi dung Thoti gian | Ngwoi thye | Ghi cha
buée hién
Buéc 1 |- Tiép nhan va kiém tra hd soyéu|l ngay 1am{Bo phén tiép

cdu cung cip thong tin

- Vo sb theo doi cung cép thong tin
theo yéu clu

viee ké tir
ngay nhén
dugce yéu
cau CCTT
hop 1€

nhin va tra
két qua; Vin
phong S0o.

Poéi voi thong tin cac théng tin quy dinh tai diém b, diém c khodn 1 va khodn 2
Pidu 23 Luét Tiép cin thong tin, thong tin da tieng dwge cung cap theo yéu ciu
hodc théng tin don giin, cé san trong Luu trir ¢co quan

Budc 2

- Ra théng bao ve viée giai quyét
yéu cdu cung cdp thoéng tin theo
Mau sb 03 ban hanh kém theo Nghi
dinh sé 13/2018/ND-CP ngay 23
thang 01 nam 2018 cda Chinh phui
quy dinh chi tiét va bién phép thi
hanh Ludt Ttiép can théng tin (irir
truong hop thong tin don gian, cd
sin ma c6 thé cung cap ngay qua
mang dién tr hodc ¢ thé bo tri dé
ngudi yéu ciu doc, xem, nghe, ghi
chép ngay tai try s co quan ma
khong mét chi phi tiép can thong tin
theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 16

Quy ché)

- Thu chi phi tiép can thong tin

- Cung cip thong tin (theo céc
phuong thie quy dinh tai Luét
TCTT)

- Vao sb theo doi cung cAp thong tin
theo yéu clu

01 ngay lam
viée ké tur
ngdy nhan
dugc yéu
ciu CCTT

hop 1@

Theo Luét
dinh

Vin phong
Sé&

DPéi voi théng tin khéng cé san theo quy dinh tai khoéan 1 Diéu 17 Quy ché
hodc xét thay cin thiét cé y kién céia don vi tao ra thong tin

Budc 3

- Bé nghi don vi chi tri tham muu
tao ra thong tin hodc tao ra thong tin
phéi hop giai quyét yéu ciu cung

01 ngay lam
viec ké 1t
ngdy nhén

-Vin
Sé&

phong,




cip thong tin;

-Ra thong bao \(é thoi han giai quyét
yéu cdu cung cép thong tin theo Phu
lye 03 kém theo Quy ché nay

- Tim kiém, xem xét, xtt 1y thdng
tin, gai thong tin (da dugce xi ly) téi
Vin phong Sé& hodc dé nghi tir chbi
hogc gia han cung cap théng tin

- Ra théng bao gidi quyét yéu céu
cung cip thong tin hodc théng béo
tir chdi cung cdp thong tin/ gia han
cung cép thong tin

- Thu chi phi tiép cén théng tin (néu
c0)

- Cung cip théng tin (theo cac
phuwong thic quy dinh tai Luét
TCTT)

- Vao S theo ddi cung cdp thong
tin theo yéu cau

duoc
céau
hop 1¢

yéu
CCTT

03 ngay lam
viee ké tu
ngay nhin
dugc yéu
cdu CCTT
hop 1¢

05 ngay lam
viee ké
ngay nhén
dugce yéu
cdu cung cép
thong tin do
Vian phong
S& giri dén

15 ngay lam
vige ké tur
ngay nhan
duoc yéu
céu cung cép
thong tin
hop 1€

-Van phong
S¢

- Céac phong,
don vi

-Phé  Giam
doc So
-Van phong
S&

-Vian phong
So

-Vin phong
So
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