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S6: jJQD-SKHCN Bin/i Dirang, ngayC.-)-tha'ng 9 nãm 2018 

QUYET BJNH 
Ban hãnh Quy ch cung ciip thông tin cho cong dan 
cfla So' Khoa hçc vã Cong ngh tinh  Binh Dtro'ng 

GIAM DOC sO KHOA HQC vA CONG NGHE 

Can cü Lut Tip cn thông tin ngày 06 tháng 4 nàm 2016; 

Can cü Nghj djrih s 13/2018/ND-CP ngày 23 tháng 01 nãm 2018 cUa ChInh 
phU quy djnh chi tiêt và bin pháp thi hãnh Lut Tiêp cn thông tin; 

Can cñ' Quyêt djnh s 51!2015/QD-UBNID ngày 10 tháng 11 nam 2015 cUa 
Uy ban nhân dan tinh ye vic ban hành quy djnh chik náng, nhim vi, quyên han 
vã ca cau to chü'c cOa SO' Khoa hçc và Cong ngh tinh Bmnh throng; 

Xét d nghj cüa Chánh Van phOng SO Khoa hçc vã Cong ngh, 

QUYET DNH: 

Bin 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay Quy chE cung cAp thông tin cho 
cong dan cüa SO Khoa hpc vã COng ngh tinh BInh Duong. 

Diu 2. Chánh Van phông SO, thã tmdng các phOng, dan vj có lien quan chju 
trách thim thi hành Quyêt djnh nay, ke tü ngày 

Nd nh/In: 
- Nhu' Diêu .2; 
- SO Tu' pháp (dé blét); 
- BGD SO'; 
- Lu'u: VT, VP,(16)._ 

GIAM BOC 

 

Nguyen QuIk Ctrb'ng 



QIJY CHE 
Cung cp thông tin cho cong dan cilia S& Khoa hQc vã Cong ngh 

(Ban hành kè,n theo Quyêt djnh so4cg/QD-SKHCN ngày 03-thcing 9 nám 2018 
cüa Giám dóc Só'Khoa hQc và Cong ngh 

Chtrorng I 

QUY BNH ClUNG 

Diên 1. Pham vi diêu chinh 

1. Quy ch6 nay quy djnh v vic cong khai thông tin và cung cAp thông tin 
theo yêu cAu cüa cong dan thu5c pham vi trách nhirn cung cap thông tin cilia SO 

Khoa hçc va Cong ngh theo quy djnh cilia Lut Tiêp cn thông tin. 

2. Thông tin thuc trach nhim cung cAp cilia SO Khoa bce và Cong ngh 
bao gôm thông tin do SO Khoa hyc vá Cong ngh, don vj thuc SO Khoa hçc Va 

Cong ngh tao  ra. 

DiM 2. Nguyen tAc thyt hin cung cp thông tin 

1. Vic cung cAp thông tin phái kjp thOi, dAy dii, chinh xac, minh bach, 
thun igi cho cong dan; dung trInh ta, thu tiic theo quy djnh cilia pháp 1ut; 
không vi pham quy djnh ye bâo mit. 

2. Bão dam sij phtM hçip chat chë, hiu qua cilia các co quan, don vj trong 
qua trinh cung cap thông tin. 

3. Bão dam kinh phi và các diu kin vt chAt lien quan cho cong 'the cung 
cap thông tin phili hqp vOi quy djnh ciia pháp lu3t và dac diem, diêu kin, yêu cau 
thijc tê cilia SO Khoa hc va Cong ngh. 

Chuo'ng II 

PHAN CONG TRACH NHIM 

DiM 3. Phãn cOng Länh do S& phy trách cong tãc cung cap thông tin 

1. Giám dc SO chiu trách nhim v cong tác cung cAp thông tin cilia SO. 
Giám dôc SO phân cong mt Phó Giám dôc SO giUp Giám dôc SO phi trách 

cong tác cung cap thông tin. 

2. Phó Giám dc SO phv trách cong tác cung cAp thông tin chi dao  thvc 
hin cung cap thông tin; dê xuât, báo cáo Giám dOe SO các diêu kin báo darn 
thvc hin cung cap thông tin. 

PM Giám dc SO phu trách cOng tác cung cAp thông tin xem xét, quyt 
djnh hoac xin ' kiên Giám dOc SO khi tháy can thi& ye các tnrOng hqp quy djnh 
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tai k.hoan 2 Diu 6, khoán 3 Diu 7, khoãn 2 Diu 17, dim e khoán 1 Diu 18, 
khoán 5 Diêu 19, Ichoán 4 Diêu 23 Lut Tip cn thông tin. 

Diu 4. Du m6i cung dp thông tin cho cong dan cüa SO' Khoa hyc vã 
COng ngh 

Van phông SO là du mi tip nhn yêu c&u cung cAp thông tin và trá k& 
qua cung cap thông tin theo yêu cau. 

Diu 5. Trách nhim ella Van phOng SO' 

1. B trI cong chOc lam dAu m& cung cAp thông tin d thvc hin cung cAp 
thông tin; ho trI ljch tiëp nhn và trá két qua yéu câu cung cap thông tin tai  B 
phn tiêp nhn vá trá két qua cüa SO. 

2. T6 chU'c, chi dao  vic tip nhn vâ xii ly' yen cAu cung cap thông,tin; báo 
dam tuân thu nguyen tàc, hinh thüc, trinh at, thU tvc  và thai han cung cap thông 
tin theo quy djnh. 

3. T6 chUc, chi dao  vic giái thich, hirOng dan, thông báo cho cong dan 
thvc hin quyn tiêp c3n thông tin; tiêp nhn, giái quyêt hoac phôi hgp vói cac 
dun vj giái quyët các phán ánh, kiên nghj, khiêu nai, to cáo lien quan den vic 
cung cAp thông tin cUa SO theo quy djnh ciia pháp 1ut. 

4. Ph& hgp vo'i các phOng, don vj tharn rnu'u Ban Giám d&c SO quy& dinh 
ni cMi, gia han  vic cung cap thông tin theo yêu cãu. 

5. ChU tn, phi hcxp Trung tam thông tin vá Th6ng ké khoa h9c cong nghê 
quán ly' Chuyên rnitc ye tiêp cn thông tin cUa SO. 

6. Ph6i hcip vOi các don vj thuôc SO thuc hin các tnmnh ti, thu tuc nhAm 
cong khai thông tin bang hinh thU'c niêm yet, cong khai trên phu'ung tin thông 
tin dai  chUng theo quy djnh; thirc hin cung cap thông tin thông qua vic tiêp 
cong dan, h9p báo, thông cáo báo chI, hoat dQng cUa NguOi phát ngôn cUa SO 
Khoa hpc vá Cong ngh. 

7. ChU tn, ph6i hcrp vOi các phông, don vj tharn muu tao  rathông tin hoc 
tao ra thông tin xii 1? thông tin dâ cong khai, thông tin dã cung cap theo yeu câu 
khOng chInh xác. 

8. T chüc vic theo doi, dOn dSc, kirn tra và báo cáo tinh hinh, kM qua 
thvc hin cong khai thông tin và cung cap thông tin theo yeu câu cUa Uy ban 
nhân dan tinh (thông qua SO Tu pháp). 

Biêu 6. Trách nhim ella Trung tam Thông tin và Thng kê khoa hoc 
cOng ngh 

1. Xây drng và dam báo các diu kin k thut d vn hânh Chuyên muc 
ye tiêp cGn  thông tin trén Trang thông tin din tfr ciia SO Khoa h9c vá Cong 
ngh. 
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Chuyên mc v tip cn thông tin bao gm Danh mic thông tin phãi duvc 
cong khai, Danh mvc thông tin cong dan duqc tiêp cn có diêu kin; thông tin 
v dan vj dAn môi cung cap thông tin, dja chi tiêp nhn yêu câu cung cap thông 
tin; thèi gian, ljch tiêp nhn yêu câu cung cap thông tin tai tri sO ca quan; các 
hutng dan, tài 1iu dê h trçi nguOi yêu câu cung cap thông tin; dja chi truy cp 
dê tãi thông tin (nêu co) và các ni dung khác (neu co). 

2. HuOng dn các phông, dan vj thuc SO v iirng dçing cong ngh thông 
tin; s hóa, chü k so (nêu co); k thut ye bin pháp, quy trinh bão quãn thông 
tin va h thông quãn 1' thông tin trong hoat ding cung cap thông tin cüa SO 

Khoa h9c và Cong ngh. 

Diu 7. Trách nhim cüa Lanh do Sc phOng, Thu tru'öng Sc don vi 

thuôc So' chü fri tham mu'u hoác tao ra thông tin • .. 
1. Trutng hqp tao  ra thông tin 

Phãn cong cong chüc, viên chüc phx trách cung cAp thông tin cüa dan vj. 

2. Chju trách nhiem v k& qua rà soát, kim tra tInh hI mt cüa thông tin, ONG 

phân loai thông tin, báo dam tInh chinh xac càa thông tin. Trong qua tdnh rà 
soãt, kiêm tra tInh hi mt cüa thông,  tin và phãn loai  thông tin, dôi vOi các thông 

tin phüc tap,  thông tin lien quan den nhiêu 11th virrc, các phông, dan vj chü tn 

tham miiu tao  ra thông tin hoc tao  ra thông tin có the lay ' kiên các phông, dan 

vj thuOc SO có lien quan. TruOng hgp can thiêt hoc theo quy djth tai Quy ché 
nay, thu truOng các phông, dan vj báo cáo PhO Giám doe phv trách trirrc tiêp dé 
xin ' hen ye vic xác dinh tInh hI möt  cUa thông tin. 

3. T chüc thuc hiên viec cap nht, dãng tái thông tin phái dugc cong khai 
vá thông tin duvc tiêp cn có diêu kin trên Chuyên mvc ye tiêp c3n thông tin 
trén Trang thông tin dien tü cUa SO khoa h9c va Cong ngh. 

4. Chi dao  vic tim kim thông tin thuOc pham vi, 11th virc do minh phii 
trách vá chuyên thông tin ye Van phOng SO dé cung cap thông tin theo yêu câu 
hoc dé dê xuât tfr chôi, gia han vic cung cap thông tin theo yêu câu. 

5. Phi hgp voi Van phèng SO trã 1&i cac phán ánh, kik nghj, khiu nai,  té 

cáo ye vic cung cap thông tin cüa SO theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

Diu 8. Cong chñ'c lam du m61 cung cp thông tin cña Van phOng SO' 

1. NguOi lam dAu mM cung cAp thông tin có trách nhim: 

a) Thvc hin vic tip nhn vá trá kt qua cung cAp thông tin cho cong dan 
theo yêu câu; 

b) Giái thich, hixOng dan, thông báo cho cong dan thvc hin quyn ti8p cn 
thông tin theo quy dinh  cña pháp Iut; huOng dan, ho tro nguOi yell câu xác djnh 
rO ten van ban, ho sa, tái lieu có chira thông tin can tim kiêm dé diên day dñ, 
chith xác vào Phiêu yêu câu cung cap thông tin; 



c) Báo cáo, kin nghj vài Chánh Van phông S& ye cac vAn d phát sinh 
trong qua trInh giái quyét yêu câu cung cap thông tin. 

2. Ho ten, chcrc vi cüa nguti lam dAu m'i cung cAp thông tin; dja chi thu 
tin, so din thoai, sO fax, dja chi this din tU' dê tiêp nhn yêu thu cung cAp thông 
tin dugc cOng khai tai  Chuyên  muc  ye tiêp cn thông tin trén Trang thông tin 
din tU cUa Sâ Khoa hoc va Cong nghê. 

Chu'o'ng III 

CONG KHAI THONG TIN 

Diu 9. Xii 1)2 thông tin tru'&c khi cong khai 

1. Dé'i vo'i cac thông tin phái du'çxc cong khai theo Diu 17 Lut Tip cn 
thông tin, sau khi rá soát, kiêm tra tinh bI mt cUa thông tin, don vi chü trI tharn 
mu'u tao  ra thông tin hoac tao ra thông tin cô trách nhim Ioai bô cácni dung 
thông tin cong dan không dugc tiêp can, thông tin cong dan disoc tiêp can có 
diu kién trithc khi cong khai. 

2. Vic loai  bO các nQi dung thông tin cong dan không du'qc tMp can, tip 
can có diêu kiên dugc thu'c hin thu cong hoc sü dvng  các bin pháp k thuât 
phU hop vâi dãc diem, tinh chat cUa van bàn, ho so', tâi 1iu. 

Diu 10. Cong khai thông tin ti Chuyên mtjc v tip cn thông tin 
trên Trang thông tin din tir cfla So' Khoa hçc vã Cong nghê 

1. DEi vOi các thông tin phái dugc cong khai theo quy djITh tai  Diu 19 Luât 
Tip can thông tin, dan vj chü tn tham mu'u tao  ra thông tin hoc tao  ra thông 
tin có trách nhim däng tài bàn din tü vao Danh muc  thông tin phái ducrc cong 
khai tai  Chuyen  mvc  ye tiêp cn thông tin trén Trang thông tin din tfr cUa Sà 
Khoa hçc vá Cong ngh. 

Truông hcxp thông tin dang duvc cong khai tai  các ca sâ dü 1iu khác nliau 
hoäc däng tái tai  các chuyên miic khác trên Trang thông tin din t& thi tai  Danh 
mvc thông tin phái dugc cong khai phái kern theo dutng dan truy cp thông tin. 

2. Di vâi các thông tin cong dan du'crc tip cn có diu kin theo Diu 7 
Luât tiêp can thông tin, don vj chü trI tham nmru tao  ra thông tin hoac tao  ra 
thông tin có trách nhim cp nht thông tin váo Danh miic thông tin cong dan 
duac tiêp cn có diêu kin tai Chuyén nwc ye tiép cn thông tin trén Trang 
thông tin din tU cüa Sâ Khoa h9c và Cong ngh. 

3. Quy trinh COng khai thông tin tai  Chuyên mvc  v& tip cn thông tin trên 
Trang thông tin thtn tCr cüa Sä Khoa hpc vã COng ngh dugc thuc hin theo Phu 
luc 01 kern theo Quy ché nay. 

Diu 11. Niêm y& thông tin ti try s& co quan 

1. PhOng, dan vi thu tn tham muu tao  ra thông tin 

4 



Chñ trI, ph6i hqp vOi Van phông SO thirc hin trInh tir, thu tvc cong khai 
thông tin bang hInh thOc niëm yet tai trii sO SO Khoa h9c va Cong ngh và tri 
sO don vj tham muu tao  ra thông tin. 

2. Don vj chñ trI tao ra thông tin to chüt thrc hiën trmnh tu, thu tyc cong 
khai thông tin bAng hinh thOc niëm yet tai try sO don vj tryc thuc tao  ra thông 

tin và báo cáo két qua ye Van phOng SO. 

3. Ni dung, thai han niêm yát duqc thyt hin theo quy djnh cüa pháp 1ut 

có lien quan. 

4. D& voi nhttng thông tin thrqc cong khai bAng hInh thOc niêm yEt ma 
pháp 1ut chin quy djnh cit the ye dja diem, thOi han niêm yet thi phái dugc 
niêm yet tai  try sO (SO Khoa h9c và Cong ngh và dan vj tryc thuOc) trong thOi 
han It nhât là 30 ngày. 

Biu 12. Cong khai thông tin trên phu'o'ng tin thông tin di chñng, - 

thông qua vic tiêp cong dan, hQp báo, hot dng cüa ngu'ôi phát ngOn,... 
cüa So' Khoa We vã Con ngh 

1. Thrc hin vic cong khai thông tin theo quy djnh tai  Quy chE phát ngôn NG 

và cung cap thông tin cho báo chi cüa SO Khoa h9c và Cong ngh. 

2. Thanh tra SO duqc phán cong tiEp cong dan thvc hin cung cAp thông tin 
cho cong dan theo Quy djnh hin hành. 

Diu 13. X& I thông tin cong khai không chmnh xác 

1. TruOng hqp phát hin thông tin do SO Khoa hpc và Cong ngh tao  ra và 
dá duqc cong khai thông chinh xác, thông tin do ca quan khác tao  ra nhung do 
SO Khoa h9c và Cong ngh cong khai thông chinh xác, thi Van phOng SO chili 
tn, phôi hgp vOi co quan, dan vj tao ra thông tin kiêm tra và kjp thOi dinh chInh, 
cong khai thông tin da duqc dInh chinh. 

2. Tnutng hqp phát hin thông tin do SO Khoa h9c và Cong ngh tao  ra 
nhimg dugc co quan khác cong khai không chinh xác thi Van phOng SO có trách 
nhim yêu câu co quan dA cong khai thông tin kjp thOi dIrt chinh, cong thai 
thông tin dA dugc dinh chinh. 

3. Truung hqp tiEp nhan phàn ánh, kiEn nghj tilt co quan, to chOc, cong dan 
ye thông tin cong thai không chinh xác, Van phông SO phôi hgp vOi dan vj tao 
ra thông tin kiêm tra và kjp thOi dInh chInh, cong khai thông tin da du'qc dInh 
chInh trong thOi han  cham nhât là 15 ngày kê tilt ngày nhan duçic kién nghj. 

Chuong IV 

CUNG CAP THÔNG TIN THEO YEU CAU 

Diu 14. Tip nhn Phiu yêu câu cung cp thông tin 

1. Van phèng SO (trçic tiEp là B phn tiEp than và trá kEt qua) có trách 
nhim tiêp nhan Phiêu yêu câu cung cap thông tin tryc tiEp tai  B phn tiEp 
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nhn và trá k& qua cüa SO, qua mang din tü, djch vi buu chInh, fax cMn SO 
Khoa hyc và Cong ngh. Trutng hcip thông tin trên Phiêu yëu câu cung cap 
thông tin không ciii the, rO rang, cOng chüc tai  BQ phân tiêp nhn va trá kêt qua 
hu'Ong dn ngithi yêu câu cung cap thông tin bô sung theo quy djnh. 

2. Sau khi tip nhn Phik yêu cAu cung cAp thông tin va vit phiu hçn, 
BQ phãn tiêp nhn va trà kêt qua chuyên ho so' den Van phOng SO tiên hành cp 
nht yêu cau cung cap thông tin vao So theo doi cung cap thông tin theo yêu 
câu. 

Diu 15. Lp S theo dOi cung cp thông tin theo yêu cu 

1. Van phOng SO rnO Së theo dOi cung cAp thông tin theo yêu cAu. sè theo 
doi cung cap thông tin theo yêu câu dugc 1p và thrc hin theo nArn. 

2. Vic 1p  S theo dOi cung cAp thông tin theo yêu cAu bàn giAy theo Phy 
lyc 02 kern theo Quy the nay và có them nOi  dung ye tlnh trtng khi4u nai, khOi 
kin (néu co) nêu So theo dOi là phiên bàn din tü'. 

DiM 16. Thông bão v vic giãi quyt yen au cung cp thông tin 

1. Sau khi tip nhan Phiu yêu cAu cung cAp thông tin hçxp l, Van phông 
SO có trách nhim yeu câu các phOng, dan vj tharn miru tao  ra thông tin hoäc 
tao ra thông tin xü I yeu câu cung cap thông tin. 

Sau khi xr l' yêu cAu cung cAp thông tin, càc phông, don vj tham mini tao 
ra thông tin hoac tao  ra thông tin báo cáo kêt qua ye Van phOng SO trinh Ban 
Giám dôc (twc tiêp là Phó Giárn dôc phv trách cOngtác cung cap thông tin) ra 
thông báo gUi nguOi yCu câu ye vic giái quyêt yeu cãu cung cap thông tin hoc 
t& chôi cung cap thông tin. 

Thông báo v vic giái quy& yêu cAu cung cAp thông tin theo Mdu 03 ban 
hành kern theo Nghj djnh so 13/2018/ND-CP ngãy 23 tháng 01 nAm 2018 cUa 
ChInh phU quy djnh chi tiêt và bin pháp thi hành Lut Tiêp cn thông tin. 
Thông bào dircic gOi tó'i nguti yêu câu cung cap thông tin tai  B phn tiêp nhn 
va trá kêt qua cUa SO hoc qua mang  din tü, djch vi,j him chInh, fax. 

2. D6i vOi thông tin dun gián, có sn ma có th cung cAp ngay qua mang 
din tU hoc cO the bô trI dé nguti yêu cau dpc, xern, nghe, ghi chép ngay tai 
BO phân tiëp nhân va tra ket qua hoAc tai tru so cua So va cac don vi truc thuôc 
ma không mat chi phI tiêp cn thông tin thi không can ra thông báo ye vic giãi 
quyét yêu câu cung cap thông tin quy djnh tai  khoàn 1 Diêu nay. 

DiM 17. Tp hQ'p, xfr I thông tin dé cung cp theo yen cu 

1. Trutng hgp thông tin duçxc yëu cAu cung cAp theo các thông tin quy 
djnh tai  diem b, diem c khoán 1 và khoãn 2 Diêu 23 Lut Tiêp cn thông tin, 
thông tin dA tirng ducrc cung cap theo yêu câu hoc thông tin don gián, có sn 
trong Luu trü' ca quan thI nguti lam dâu môi cung cap thông tin có trach nhim 
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xem xét cac diu kin theo quy djnh cUa pháp Iut và cung dip cho ngu'ôi yêu 

cau. 

2. TruO'ng hgp thông tin không có sn theo quy djnh tai khoàn 1Diu nay 
hoac xét thây can thiêt có ' kiên cUa dun vj tao ra thông tin, chmnhât 01 ngày 
lam vic kê tü ngày nhn dirge yêu câu hcip 1, Van phOng SO' dê nghj phông, 
don vi tham mu'u tao  ra thông tin hoac don vi chü tn tao  ra thông tin phôi hqp 

giãi quyêt yêu câu cung cap thông tin. 

Chm nht là 03 ngày lam vic k tü ngày nhn dirge yêu cku hccp 1, Van 
phèng SO tham miru Ban Giám dc ra thông báo ye thai han giãi quyêt yêu câu 
cung cap thông tin theo Phy lye 03 kern theo Quy the nay. 

Chm nhAt 05 ngày lam vic k tà ngày nhn dugc d nghj yêu cAu cung 
cap thông tin do Van phOng SO gui den phông, dan vj tham muu tao  ra thông tin 

hoac don vj chü tn tao  ra thông tin có trach nhim xem xét, loai bO các nöi dung 
thông tin cong dan thông dugc tiêp can, thông tin cong dan dirgc tiêp cn có 
diêu kin (nêu cO trong ho so, tài lieu) va gO'i Van phèng SO dé tham mutt Ban 
Giám doe ra thông báo ye giài quyêt yêu cau cung cap thông tin (theo Máu 03 

ban hành kern theo Nghj djnh so 13/2018/ND-CP) hoc dé nghj tin chôi cung 

cap thông tin; hoc gia han cung cap thông tin, 

Chm nhAt là 15 ngàylàm vic k tin ngày nhn dugc yeu cAu hgp I, Van 
phOng SO thrc hin cung cap thông tin cho nguOi yêu cãu hoc gü'i thông báo tin 
chôi cung cap thông tin; hoc van bàn thông báo ye vic gia han. 

Din 18. Cung dip thông tin theo yeu cãu 

I. TruOng hgp cung dip thông tin theo yêu cAu trvc  tip tai trit sO ca quan, 
Van phOng SO bô tn thiét bj dcc, nghe, xem, ghi chép, sao chép, chp thông tin 
tai Tat sO phü hop vOi hinh thüc chOa dng thông tin, hinh thüc cung cap thông 
tin duoc yêu cau va dôi tirgng tiêp cn thông tin, tao diêu kin thun lgi dê 
nguOi khuyêt $t dirge tiêp cn thông tin theo quy djnh tai Nghj djnh sO 
13/2018/ND-CP ngày 23/01/2018 cüa Chjnh phü quy djnh ehi tiêt và bin pháp 
thi hành Lut tiêp cn thông tin. 

2. NguO'i lam du mi cung dip thông tin cung cAp thông tin cho nguti yêu 
câu thông qua mng din tin trong truOng hgp vic cung cap thông tin dáp irng 
dü cac diêu kin quy djnh tai khoán 1 Diêu 30 Lut tiêp cn thông tin. Vic 
cung cap thông tin thông qua mng din tin sin dung tài khoán thu din tin 
sokhcnbinhduong.gov.vn. 

3. NguOi lam dAu m6i cung dip thông tin theo yêu cAu cung dip thông tin 

qua djch v buu chInh, fax theo de nghj cüa nguti yêu câu tai Phiêu yêu cau 
cung cap thông tin. 

4. Quy trInh cung cAp thông tin theo yêu câu dugc thvc hin theo Máu Phy 

lye so 04 kern theo Quy chê nay. 



Diu 19. Gia hn cung cp thông tin theo yêu cu 

1. Trén co sO d xuAt cüa cac phOng, don vj hoac theo yêu cku, PhO Giárn 
dôc SO phi trách cong tác cung cap thông tin quyét djnh vic gia han  cung cap 
thông tin trong truOng hcrp can them thOi gian dé xem xét, tIm kiêm, tp hcrp, 
sao chép, giãi quyêt yeu cau cung cap thông tin. 

2. ThOi han  gia han cung cAp thông tin theo quy djnh cUa Luat tip Cn 
thông tin. 

Diu 20. Xir I thông tin cung cp thco yêu cAn không chinh xic 

1. Trutng hgp phát hin thông tin duçic cung cap không chinh xac, châm 
nhât là 05 ngày lam ViC ké tir ngày phát hin, Van phOng SO cO trách nhim t'r 
rnmnh hoc phôi hqp vOl các phOng, don vj thuôc SO dInh chinh và cung cap li 
thông tin. Báo cáo k& qua xü l den Phó Giám dÔC SO phi trách Cong tác cung 
cap thông tin. 

2. Trutng hgp nhan dugc phán ánh, kMn righj cfia nguti yêu câu cung cap 
thông tin ye vic thông tin dugc cung cap là khOng chinh XáC, Van phông SO 
chü tn, phôi hqp vOi phOng, don vj có lien quan kiêm tra tInh chInh xác cua 
thông tin vá trá lOi kiën nghi cua nguOi yëu câu. Nêu phát hin thông tin cung 
cap theo yeu câu không chinh XáC, Van phOng SO CO trách nhim kjp thoi dinh 
chInh, cung cAp thông tin dA duvc  dmnh chinh trong thOi han  cham nhât là 15 
ngày ké tfr ngày nhan dugc kiën nghi theo dung hinh thüc cung cap nhi.r lan dâu. 
Dông thai, báo cáo ket qua xñ 1 den Phó Giám dôc SO phi trách cong tác cung 
cap thông tin. 

Diu 21. Thu, quãn 1 chi phi tip cn thông tin 

1. Miirc thu, cách th(rc thu chi phi tip Cfl thông tin duvc  thrc hin theo 
huOng dAn cüa B Tài Chinh. 

2. Phông K hoach - tài Chinh quán 12, huóng dAn sü d%rng Chi phi tip can 
thông tin theo quy djnh hin hánh. 

Chu'o'ng V 

TO CHUC THTC HIEN 

DiM 22. T chñt thiyc hin Quy ch 

1. Lanh dao  các phông, don vj thuQc SO Khoa h9c và Cong nghê cO trách 
nhim phô biên, quán tniet nQi dung Quy ché nay tOi can bQ, cOng ChOC, vién 
chüc, nguti lao dng thuOc minh quán l, chi dao viçc xU 1 thông tin theo quy 
dinE; kjp thai phàn ánh nh&ng khO khàn, vuO'ng mac trong qua trmnh to chirc 
thvc hiên ye Van phOng SO. 

2. Van phOng SO cO trách nhirn theo dOi, dOn dc, ki4rn tra các phOng, 
don vi thuôC So trong vlêc thuC hiên Quy ché nay, kip thai bao cao Ban giam 
dôc SO nh&ng van dé vuOng mac phát sinh; truOng hcvp can thiêt, dé xuât Ban 
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giám dóc SO süa di, b sung Quy ch cho phU hçxp. Co trách nhim b6 tn cong 
chrc lam cong the kiêm nhim cho hot dng cung cap thông tin; bôi du'ng, 
nâng cao näng lirc cho cong chüc dé thvc hin tot nhirn vi cung cap thông tin 
cüa SO Khoa hc và Cong ngh. 

3. Phèng K hoch - Tãi chinh co trách nhirn bão dam kinh phi, co sO vt 
chat, trang bj phuong tin k5' thut can thiêt cho vic cung cap thông tin vâ 
huOng dan viec thu, quàn 1, sfr dung chi phi tiêp cn thông tin theo quy d4nh 

cUa pháp lut. 

4. Trung tam Thông tin và Thng ké khoa hpc cong ngh dam báo CáC diu 
kiên k5 thuât dê van hành Chuyên muc ye tiêp c.n thông tin trên Trang thông 

tin dintü cua SO vã thvc hin tOt các nhim vi ducic phân cong tai Diêu 6 cua 

Quy chê nay. 

Diu 23. Khen thtrông và xi? I k3 Iut 

1. Can bô, cong chüc, viên chOc, nguOi lao dng Ca? don vj thuOc SO Khoa 
hçc và Cong ngh CO thânh tich trong hot dng cung cap thông tin du'gc Giám 
dôc SO xem xét khen thutng hoc dê nghj các Co quan nhà nuOc có thâm quyên ' 
Rhen thutng theo quy djnh cUa Lut Thi dua, khen thutng. 

2. Can b, cong chüc, viên chüc, nguOi lao dng các don vj thuc SO Khoa 
hpc và Cong ngh vi pham CáC quy dinh tai Quy chê nay, tüy theo tInh chat, 
müc d vi pham thi bj xü 1 theo quy djnh cüa pháp lut./. 

GIAM DOC 

Nguyen Qu6c Cu*ng 
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Phu luc 01 
fly trInh cong khai thông tin trên COng thông tin din hi' 

cfla So' Khoa h9c và Cong ngh 
kern theo Quyêt djnh sO /f?>?/QD-SKHCN ngày c<iháng 9 nàrn 2018 

cña Giárn dOc SO' Khoa hQC và Cong ngh 

-4 

Ni dung ThOl gian Ngu*i thuc hin Ghi chü Các bu'O'c 

BuOc 1 
- Rà soát, kim tra tinh hi mat 
cüa thông tin, phân Ioai thông 
tin 

01 ngay lam 
viêckêtü 

ngày tçto ra 
thong tin 

Phong, dun vi chü 
tn tham miru tao ra 
thông tin holic trrc 

tip tao ra thông 
tin 

BixOc 2 

- fjinh dng thông tin (da 
dutic ky", dong du) duOi các 
dang van bàn din tili 

- Dôi vOi thông tin phài dugc 
cong khai, loai hO càc nOi 
dung thông tin cong dan 
không duqc tip can, thông tin 
cong dan duqc tiEp can cO 
di&i kin (nu cO) 

01 ngày lam 
k 

ngy tao ra 
thông tin 

PhOng, dun vj chU 
tn tham muu tao ra 
thông tin hoc tr?c 

tiép tao  ra thông 
tin 

BuOc 3 

- Bang tài thông tin: 

+D& vOi thông tin phài dugc 
cong khai (Diu 19 Luat 
TCTT) thi dang tài vào Danh 
muc thông tin phài diiçic cOng 
khai tai Chuyên mvc ye tiêp 
can thông tin trën Cong thông 
tin din ti cUa SO Khoa hçc 
và Cong ngh. 

+ Dôi vOi các thông tin cong 
dan duqc tip can cO diu kin 
(Biu 7 Luât TCTT) thi cap 
nhat thông tin vào Danh mvc 
thông tin cong dan dirçxc tiêp 
c4n cO diu kin tai Chuyên 
muc v tip can thông tin trén 
Cong thông tin din tü cüa SO 
Khoa hpc và Cong ngh. 

01 ngày lam 
vic ké tir 
ngày tao  ra 
thông tin 

Phong,danvichà 
tn tham miru tao ra 
thông tin hoac trirc 
tip tao  ra thông 

tin 



Phu luc 02 

MAU sO THEO DO! ClING CAP THÔNG TIN THEO YtU CAU 

em theo Quyé't tiff/nh sJAWQD-SKHCN ngày c-J-thcing 9 nàm 2018 ctha Githm dJc SàKhoa hçc vii Cong ngh) 

UBND TINH BINH DIJONG 
SUKIIOA HQC vA CONG NGHE 

CQNG HOA XA HOT CHU NGHIA V!ET NAM 
Dc Ip — Tr  do — Hnh phüc 

   

      

sO THEO DO! CUNG cAp THÔNG T!N THEO YEU CAU 

(tfr ngiiy ... tháng.... nám......dé'n ngiiy ... tháng.... nám......) 

STI 

yêu 
cAu 

Ngày, 
thang, 
nãm 

nh yêu 
thu 

Ten 
nguâi 

yCu cAu 

Dja chi 
ngthi 

yêu cAu 

So din 
tho?i 

Thu diên 
tu (neu 

co) 

Ten, s6, k 
hiu van ban, 
ho sa, tái lieu 
duc yeu thu 

HInh 
thüc 

cung cAp 
thông tin 

Ngay, 
tháng, 
näm 

cung cap 
thông tin 

Chi phi 
tiêp C?fl 
thông tin 

Ten 
.. nguu' 

tip nh4n 
yêu câu 

Thông 
báot& 

chOi, I 
do tir 
ch 

yCucâu 

Thông 
báo gia 
han, I' 
do gia 

han 



Phy lye 03 
m theo Quyét d/nh soi/QD-SKJKN ngày C-tháng 9 narn 2018 

cüa Giám dóc SàKhoa IIQC va Cong ng,) 

BINH DU'CNG CQNG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM 
sO' KThQC vA CONG NGHE Dc 14p - Tç do - Hnh phñc  

 /  ngày ......ththng ......nám ...... 

THONG BAO 
THOI HAN GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN 

KInh gui:  

S . a Khoa h9c va Cong ngh tinh Binh Duting nhn du'qc Phiu yêu cAu 
cüa Ong/Bà:  

So CMND/Thê can cutc cong dân/H chiu  

C.p ngày / / tai  

Ncii cu trCi' 

St, diên thoai: Fax Email:  

Yêu cAu cung cAp van banIh sa!tài 1iu  

Ngãy/tháng/nAm nhn Phiêu yêu câu:  

SO Khoa hpc va Cong ngh thông báo v thai han giái quy& yêu cAu 
cung cap thông tin do Ong/Bà nhir sau'  

Sâ Khoa bce và Cong ngh së gui Phiu giãi quy& yêu cu cung cAp 
thông tin dé thông báo ye dja diem, hinh thüc cung cap thông tin; chi phi 
thuc tê dê in, sao, chup, gui thông tin qua djch v bu'u chinh, fax (nêu co) và 
phuong thfrc, thai han thanh toán toi Ong/Bâ sau khi tp hgp vâ xñ' 1 thông 
tin duqc yêu câu cung cap. 

No'i ,thân: 
- NEw trén; 
- BGD SO'; 
- Phông  
- Lu'u: VT, VP. 
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Phy lye 04 
cung cap thông tin theo yen an cUa S& Khoa hçc và Cong ngh 

h kern theo Quyêt d/nh so422/QD-SKHCN ngayq-tháng 9 nárn 2018 
cña Giám dóc S& Khoa hQc và Cong ngh 

Các 
bu*c 

Ni dung Thô'i gian Ngu*i thçrc 
hiên 

GM chü 

BuOc 1 - Tip nhn và kiEm tra h so yêu 
câu cung cap thông tin 

- Vão s theo doi cung cAp thông tin 
theo 

1 ngãy lam 
vic ké tfr 
ngày nhn 
ctuqc yeu 
cau CCTT 
hccp 1 

BO phn tip 
nhn va trã 
két qua; Van 
phong So. 

DIh vO'i thông tin the thông tin quy djnh ti dim h, diem c khoán 1 và khoán 2 

Biêu 23 Luãt Tiép cn thông tin, thông tin dã t?rng dirqc eung cap theo yen cãu 
hoc thông tin don giãn, cO sn trong Luu trti co quan 

Butc 2 - Ra thông Mo v vic giãi quyêt 
yéu thu cung cap thông tin theo 
Mâu sô03 ban hãnh kern theo Nghj 
djnh so 13/2018/ND-CP ngày 23 
tháng 01 näm 2918 cUa Chinh pM 
quy djnh chi tiêt và bin pháp thi 
hanh Lu@t  Ttiêp cn thông tin (trfr 
truäng hgp thông tin don giãn, có 
san ma có the cung cap ngay qua 
mng din tü hoc có the ho tn dé 
nguti yeu câu dcc, xem, nghe, ghi 
chép ngay t?i trw SO CO quan ma 
không mat chi phi tiép cn thông tin 
theo quy d!nh tai Khoân 2 Diêu 16 
Quy ché) 

- Thu chi phi tip cn thông tin 

- Cung cAp thông tin (theo các 
phuong thüc quy djnh t?i Lust 
TCTT) 

- Vão s6 theo dOi cung cap thông tin 
theo yeu câu 

01 ngãy lam 
viec ké tfr 
ngày nhn 
duqc yeu 
câu CCII 

hccp 1 

Theo Lut 
djnh 

Van phông 
SO 

IMI vol thông tin không cO sLi theo quy dinh ta khoãn 1 Diu 17 Quy ch 
hoc xét thãy can thiêt cO kiên cüa do'n v to ra thông tin 

Buàc 3 - D nghj don vj chU trI tham muu 
tora thông tin hoc t?o  ra thông tin 
phôi hçip giãi quyêt yêu câu cung 

01 ngày lam 
viec ké tilt 
ngãy nhn 

-Van phOng 
SO 
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cp thông tin; ducxc yêu 
cãu CCII 
hçxp 1 

03 ngãy lam 
-Ra thông bão v thai han  giãi quyM k tu 
yêu cAu cung cAp thông tin theo Phv ngây nhn 
lvc 03 kern theo Quy chê nay duçc -Van phông 

câu CCTT 
hcxp l 

Sâ 

05 ngây lam 
- Tim kim, xem xét, xü l thông k t& 
tin, gui thông tin (da ctugc xü 1?) tâi ngAy nhân 

- Các phOng, 

Van phOng S& hoc d nghj tu chói duuc yêu 
don vi 

hoac gia  han  cung cAp thông tin câu cung cap 
thông tin do 
Van phOng 
Sà gui dn 

- Ra thông báo giãi quyêt yêu câu 
cung cAp thông tin hoac  thông báo 
t& chôi cung cap thông tin! gia han -Phó Giam 

cung cAp thông tin dóc Sâ 

- Thu chi phi tip can  thông tin (nu 
co) -Van phOng 

Sä 

15 ngãy lam 
- Cung cAp thông tin (theo các k th 
phirang thüc quy djnh tçti Lu4t ngãy nhan -Van phOng 
ICTI) 

du?c yêu 
- Vào S theo dOi cung cAp thông cAu cung cap -Van phOng 
tin theo yéu cAu thông tin 

hçxp 1 
S 
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